
      บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ   
ที ่  วนัที ่   

เร่ือง   ส่งเอกสารการขอกูเ้งินกูส้ามญัจากสหกรณ์ออมทรัพยอ์งคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้จ ากดั  

เรียน  ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพยอ์งคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้จ ากดั 

 ดว้ย นาย/นาง/นางสาว  
ปฏิบติังานในอตัราประจ า/สัญญาจา้ง ต าแหน่ง  
งาน ส่วน  
ส านกั มีความประสงคข์อกูเ้งินกูส้ามญัจากสหกรณ์ออมทรัพย ์
องคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้ จ  ากดั  วงเงินกู ้จ  านวน บาท ( ) 
โดยมี นาย/นาง/นางสาว เป็นผูค้  ้าประกนั 

 หน่วยงานตน้สังกดัไดต้รวจสอบแลว้ นาย/นาง/นางสาว  
ปัจจุบนัอตัราเงินเดือน บาท มีความจ าเป็นตอ้งใชเ้งินเพื่อ  
และมีเงินคงเหลือพอให้สหกรณ์ฯหกัเพื่อช าระหน้ีไดแ้ละมีเงินเหลือเพียงพอส าหรับใชจ่้ายประจ าเดือน โดย
ไม่เดือดร้อนพร้อมกับได้ลงลายมือช่ือไวเ้ป็นการถูกตอ้งตามค าขอแล้วจึงเห็นสมควรให้กู ้เงินสามญัจาก
สหกรณ์ฯ เพื่อบรรเทาความเดือดร้อนได้ โดยสมาชิกฯยินยอมให้ อ.อ.ป.หักเงินช าระหน้ีเต็มจ านวนตามท่ี
สหกรณ์ฯเรียกเก็บทุกเดือน   พร้อมน้ีไดล้งนามพิจารณาให้ความเห็นในบนัทึกค าขอกู้เงินกู้สามญัและได้
แนบสลิปเงินเดือนของผูกู้ม้าดว้ยแลว้ 

 อน่ึง  กรณีผูข้อกูเ้งินฯ  เป็นพนกังานตามสัญญาจา้ง หรือพนกังานปฏิบติัการตามสัญญาจา้ง ได้
ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า ผูข้อกู้ฯได้ท าสัญญาจ้างแล้วเกินกว่า 1 ปี และผูค้  ้ าประกันฯ  ได้บรรจุในอตัรา
ประจ ามาแลว้ไมน้อ้ยกวา่  3  ปี 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

      ลงช่ือ..................................................................ผูบ้งัคบับญัชา 
                                                                                  (..................................................................) 
 
 
 











 
เขียนท่ี  ส านกังานสหกรณ์ออมทรัพยอ์งคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้ จ  ากดั 

 

 วนัท่ี เดือน พ.ศ.  
 
เร่ือง  ขอให้หกัเงินน าส่งสหกรณ์ออมทรัพยอ์งคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้ จ  ากดั 

เรียน  ผูอ้  านวยการ 

ขา้พเจา้  นาย/นาง/นางสาว ต าแหน่ง  
สังกดั ขอท าหนงัสือฉบบัน้ีไวต่้อสหกรณ์วา่ 

ในวนัน้ีขา้พเจา้ไดกู้เ้งินจากสหกรณ์จ านวน บาท 
( ) และไดรั้บเงินดงักล่าวไปเรียบร้อยแลว้ ดงันั้น ในกรณีท่ีขา้พเจา้พน้
สภาพจากการเป็นพนกังานองคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้ ทุกกรณี ขา้พเจา้ยนิยอมให้องคก์ารอุตสาหกรรม    
ป่าไม ้น าเงินตอบแทน, เงินตอบแทนพิเศษ, เงินชดเชย, เงินโบนสั, เงินบ าเหน็จ,   เงินคา้งรับ,  หรือเงินอ่ืนใด   
ท่ีขา้พเจา้มีสิทธิท่ีจะไดรั้บจากองคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้ ไปช าระหน้ีคา้งช าระ (หากมี) ซ่ึงขา้พเจา้ไดกู้ย้มื
เงินจากสหกรณ์ฯ แทนขา้พเจา้ โดยขอให้องคก์ารอุตสาหกรรมป่าไมห้กัเงินดงักล่าวน าส่งสหกรณ์ฯ ตาม
จ านวนท่ีสหกรณ์ฯ จะค านวณ และแจง้ใหอ้งคก์ารอุตสาหกรรมป่าไมท้ราบ พร้อมกบัยืน่หนงัสือยนิยอมน้ีแก่
ส านกัทรัพยากรมนุษย ์ องคก์ารอุตสาหกรรมป่าไม ้ และขา้พเจา้ขอสละสิทธ์ิในการยกเลิกความยนิยอมท่ีให้
ไว ้  ตามหนงัสือฉบบัน้ี 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการใหต้ามความประสงคด์งักล่าวขา้งตน้ดว้ย 

 ขอแสดงความนบัถือ 

 ...................................................................... 
 (.....................................................................) 

 
 
 

 




