
ช่องทางการใช้บริการ 

งานพัสดุ งานบัญชีการเงิน ส่วนอำนวยการ องค์การอุตสาหกรรมปา่ไม้ภาคตะวันออกเฉยีงเหนือ 

ระยะเวลาการให้บริการ วันจันทร์-วันศุกร์ เวลา 08.30 น. ยกเว้นวันหยุดราชการ 

วิธีและขั้นตอนการให้บริการการรบัคืนหลักประกันสญัญา 

ขั้นตอนการทำงาน ผังงาน ระยะเวลา ส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 
หลังจากได้รับหนังสือขอคืนเงินประกัน
สัญญา+ใบเสร็จรับเงินฉบับจริงจะมีการ
ตรวจสอบข้อกำหนดและระยะเวลาการ
รับประกันความชำรุดบกพร่องของเน้ือ
งานตามสัญญา 

 

7 วัน งานพัสดุ/งานบัญชีการเงิน ส่วน
อำนวยการ องค์การอุตสาหกรรม
ป่าไม้ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

จัดทำบันทึกตรวจสอบความชำรุด 
บกพร่องของเนื้องานตามสัญญา ก่อนครบ
กำหนดค้ำประกันบกพร่อง 

 

1 วัน งานพัสดุ/งานบัญชีการเงิน ส่วน
อำนวยการ องค์การอุตสาหกรรม
ป่าไม้ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

เจ้าของทรัพย์สินตรวจสอบการชำรุด
บกพร่องตามสัญญา 

 

3 วัน งานพัสดุ/งานบัญชีการเงิน ส่วน
อำนวยการ องค์การอุตสาหกรรม
ป่าไม้ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

แจ้งคู่สัญญาเข้าดำเนินการแก้ไขความ
ชำรุดบกพร่องคู่สัญญาดำเนินการแก้ไข
แล้วเสร็จคณะกรรมการตรวจรับงาน 

 

7 วัน งานพัสดุ/งานบัญชีการเงิน ส่วน
อำนวยการ องค์การอุตสาหกรรม
ป่าไม้ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ 

จัดทำหนังสือขออนุมัติให้คืนหลักประกัน
สัญญาผู้อำนวยการหรือผู้ได้รับมอบ
อำนาจพิจารณาอนุมัติให้คืนหลักประกัน
สัญญา 

 

3 วัน งานบัญชีการเงิน ส่วนอำนวยการ 
องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ 

แจ้งให้คู่สัญญาเข้ามารับหลักประกัน
สัญญา 
 
การจ่ายเงินคืนหลักประกันสัญญา โดย
วิธีการโอนเงินอาจมีค่าธรรมเนียม 
ธนาคาร 
-ธนาคารกรุงไทย ครั้งละ 10 บาท 
-ธนาคารอื่นๆ ครั้งละ 12 บาท 

 
 

 

3 วัน งานบัญชีการเงิน ส่วนอำนวยการ 
องค์การอุตสาหกรรมป่าไม้ภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ 
 9 ม.13 ต.ในเมือง อ.เมือง 
 จ.ขอนแก่น  

ค่าธรรมเนียม: มีค่าธร รรมเนียมตามท่ีระบุข้างต้น 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคาขอรับบริการ : เอกสารการขอคืนเงินประกันสัญญาและใบเสร็จรับเงินตัวจริง 

สร้างข้อมูล : พ.ศ. 2567 
ปรับปรุงข้อมูลล่าสุด: วันท่ี 26 มีนาคม 2568 

ก่อนครบก ำหนดกำร 

รบัประกนัควำมช ำรุด 

แจง้กำรตรวจสอบควำมช ำรุดบกพรอ่งตำม

สญัญำ 

เจำ้ของทรพัยสิ์น

พิจำรณำ 

ช ำรุด 
ไม่มีช ำรุด 

ผูร้บับรกิำรแกไ้ขควำมช ำรุดบกพรอ่ง 

ผูอ้  ำนวยกำรส ำนกั

พิจำรณำ 

คืนเงินประกนัสญัญำ 

ค่ำธรรมเนียม

สญัญำ 

ไม่ค่ำธรรมเนียม

สญัญำ 

กรณีกำรโอนเงิน

สญัญำ 

กรณีรบัเป็นเงินสด ครัง้ละ

ไม่เกิดน 20,000 บำท

สญัญำ 



 


