
แบบรายงานสรุปผลการเข้าร่วมประชุม/สัมมนา/ศึกษา/ดูงาน หรือเข้ารับการฝึกอบรม 
 

 
เรียน .............................................................................. (ผู้บงัคบับญัชาตามล าดบัชัน้) 
 
  ด้วยข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว)...................... ....................................................... 
ต าแหนง่ ................................................................................ ระดบั ..................... สงักดั  สว่น / 
ฝ่าย ..........................................................................ส านกั.................................................................  
ได้เข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน หรือเข้ารับการฝึกอบรมหลกัสตูร / เร่ือง
........................................................................................................................................................... 
ระหวา่งวนัท่ี .................................... ถึงวนัท่ี  ....................................... เป็นเวลารวมทัง้สิน้ ............ วนั 
ณ ....................................................................................................................................................... 
ซึง่หลกัสตูร / เร่ือง ดงักลา่วจดัโดย
........................................................................................................................................................... 
มีคา่ใช้จา่ยทัง้สิน้เป็นเงิน.......................................................................................................................
  บดันี ้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน หรือเข้ารับการฝึกอบรมหลกัสตูร / 
เร่ืองดงักลา่วเรียบร้อยแล้ว  จงึขอรายงานสรุปผลฯ ให้ทราบ  ดงันี ้
  1.  การเข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน หรือเข้ารับการฝึกอบรมดงักล่าวมีวตัถปุระสงค์
เพ่ือ..................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
  2.  เนือ้หาและหวัข้อวิชาของหลกัสตูร/เร่ือง ท่ีเข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน หรือ
ฝึกอบรมมีดงันี ้……………………………………………………………………………………………….. 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
  3.  ประโยชน์ท่ีได้รับจากการเข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน หรือฝึกอบรม 
          ตอ่ตนเองได้แก่.......................................................................................... 
 .......................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
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          ตอ่หนว่ยงานได้แก่
..............................................................................................  .............................................................
.............................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................... 

 

  4.  แนวทางในการน าความรู้  ทกัษะท่ีได้รับจากการเข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน 
หรือฝึกอบรมครัง้นี ้ ไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์แก่หน่วยงาน
.............................................................. ................................................................. ............................
.............................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
  5.  ความต้องการการสนบัสนนุจากผู้บงัคบับญัชา  เพ่ือส่งเสริมให้สามารถน าความรู้และ
ทกัษะท่ีได้รับไปปรับใช้ในการปฏิบตังิานให้สมัฤทธ์ิผล   
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................... 
  จงึเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

             (ลงช่ือ) ....................................................... 
                    
       (......................................................) 
                     ผู้ เข้าร่วมประชมุ/สมัมนา/ศกึษา/ดงูาน หรือเข้ารับการฝึกอบรม 

 
 ความคดิเห็นของผู้บงัคบับญัชา 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................... 
 
       (ลงช่ือ) ....................................................... 
                    
                  (......................................................) 


