
 

แบบใบขอหยุดพกัผ่อน 
 

เขียนท่ี ................................................................ 
     วนัท่ี.................เดือน.........................................พ.ศ. ..................... 
เร่ือง  .......................................................... 
เรียน  ......................................................... 
  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว..................................................ต  าแหน่ง...................................... 
งาน...................................................ส่วน...............................................ฝ่าย.................................................... 
สังกดั................................................................................................................................................................. 
กรณีสัญญาจา้ง      ไดรั้บการจา้ง เม่ือวนัท่ี...................เดือน..................................พ.ศ. ........................ 
กรณีอตัราประจ า   ไดรั้บการบรรจุในอตัราประจ า เม่ือวนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ. ........... 
มีวนัหยดุพกัผอ่นสะสม.......วนัท าการ มีวนัหยดุพกัผอ่นประจ าปีน้ีอีก ........วนัท าการ รวม.............วนัท าการ 
ขอหยดุพกัผอ่นตั้งแต่วนัท่ี.......เดือน.......................พ.ศ. ........ถึงวนัท่ี..........เดือน..........................พ.ศ. .......... 
มีก าหนด.................วนั ในระหวา่งท่ีหยดุพกัผอ่นสามารถติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้ .................................................. 
........................................................................................................................................................................... 
 

         สถิติการหยดุในปีบญัชีน้ี 
หยดุพกัผอ่น 
ไปแลว้ 

(วนัท าการ) 

คร้ังน้ี 
ขอหยดุพกัผอ่น 
(วนัท าการ) 

รวมเป็น 
(วนัท าการ) 

คงเหลือ 
(วนัท าการ) 

     
 

     (ลงช่ือ).................................................... ผูต้รวจสอบ   ความเห็นผูบ้งัคบับญัชา 
(...................................................)    ………………………………………… 

   ต าแหน่ง..............................................................  …………………………………………………… 
   วนัท่ี.........เดือน.............................พ.ศ. ............. 
        (ลงช่ือ).................................................... 
                   (..................................................) 
              ต  าแหน่ง............................................................ 
              วนัท่ี.........เดือน.............................พ.ศ.............. 

 
        ค ำส่ังผู้มอี ำนำจอนุญำต 
                   อนุญาต       ไม่อนุญาต      
                .................................................................... 

.......................................................................... 
 

                                                                                                             ลงช่ือ............................................... 
                                                                                                                                     (..............................................) 
       ต  าแหน่ง........................................................... 

 

            ขอแสดงความนบัถือ 
 
(ลงช่ือ)......................................................                       
          (......................................................) 
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แบบใบลำป่วย ลำเพือ่กจิธุระอนัจ ำเป็น ลำเพือ่คลอดบุตร ลำเพือ่เลีย้งดูบุตร และลำเพือ่ท ำหมัน  
 

                                    เขียนท่ี ................................................................ 
     วนัท่ี.................เดือน.........................................พ.ศ. ....................... 
เร่ือง  .......................................................... 
เรียน  ......................................................... 
  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว.....................................................ต าแหน่ง........................................ 
งาน...................................................ส่วน...............................................ฝ่าย........................................................... 
สงักดั........................................................................................................................................................................ 
     ป่วย 

  เพ่ือกิจธุระอนัจ าเป็น 
 เพ่ือคลอดบุตร  เน่ืองจาก……………………………………… 
 เพ่ือเล้ียงดูบุตร 
  เพ่ือท าหมนั 

ตั้งแต่วนัท่ี............เดือน..................................พ.ศ. ........... ถึงวนัท่ี..........เดือน............................พ.ศ. ................. 
มีก าหนด............วนั  

คร้ังสุดทา้ยขา้พเจา้ไดล้า     ป่วย         เพ่ือกิจธุระอนัจ าเป็น       เพ่ือคลอดบุตร   
   เพ่ือเล้ียงดูบุตร       เพ่ือท าหมนั    ตั้งแต่วนัท่ี.................เดือน..........................................พ.ศ. ................ 
ถึงวนัท่ี..........เดือน............................พ.ศ. .............มีก าหนด.................วนั ในระหวา่งท่ีลาสามารถติดต่อขา้พเจา้ 
ไดท่ี้......................................................................................................................................................................... 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(ลงช่ือ).............................................................. 
                                                                 (.............................................................) 
  

       สถิติกำรลำในปีบัญชีปัจจุบัน    
ประเภทลำ ลำมำแล้ว ลำคร้ังนี้ รวม (วัน) 
ป่วย    
เพื่อกิจธุระอนัจ าเป็น    
เพื่อคลอดบุตร    

เพ่ือเล้ียงดูบุตร    

เพื่อท าหมนั    

 
 
 
 
 
       

 

         ขอลา 

ความเห็นของผูบ้งัคบับญัชา…..................................... 
………………………………………………………. 
                    (ลงช่ือ)...................................................... 
                              (......................................................) 
                 ต าแหน่ง........................................................ 
                 วนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ. ........ 

(ลงช่ือ) ..................................................... ผูต้รวจสอบ 
            (.....................................................) 
 
วนัท่ี............เดือน..................................พ.ศ. .......... 

ค ำส่ังผู้มอี ำนำจอนุญำต 
           อนุญาต       ไม่อนุญาต      
         ...................................................................................... 
............................................................................................... 
 

                  (ลงช่ือ) ............................................................... 
                             (...............................................................) 
                  ต าแหน่ง ............................................................ 
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แบบรำยงำนกำรเข้ำรับรำชกำรทหำรในกำรเรียกพลเพือ่ตรวจสอบ เพือ่ฝึกวชิำทหำร  
หรือเพือ่ทดลองควำมพร่ังพร้อม 

 
เขียนท่ี ................................................................ 

     วนัท่ี.................เดือน.........................................พ.ศ. ..................... 
เร่ือง  .......................................................... 
เรียน  ......................................................... 
  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว...................................................ต  าแหน่ง..................................... 
งาน...................................................ส่วน...............................................ฝ่าย..................................................... 
สังกดั.................................................................................................................................................................. 
ไดรั้บหมายเรียกของ.......................................................................................................................................... 
ท่ี..........................................ลงวนัท่ี.....................เดือน...............................................พ.ศ. ............................. 
ใหเ้ขา้รับการ...................................................................................................................................................... 
ณ ท่ี .................................................................................................................................................................. 
ตั้งแต่วนัท่ี......... เดือน ..............................พ.ศ. ........... ถึงแต่วนัท่ี.......... เดือน ............................พ.ศ. ..........  
มีก าหนด........................................วนั 
  จึงรายงานมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

ขอแสดงความนบัถือ 
 

(ลงช่ือ).............................................................. 
                                                           (.............................................................) 
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แบบใบลำอุปสมบท 
เขียนท่ี........................................ 

วนัท่ี.............เดือน..................พ.ศ. ............... 
เร่ือง  ลาอุปสมบท 
เรียน ..................................................... 
  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว............................................ต  าแหน่ง............................................ 
งาน...................................................ส่วน...............................................ฝ่าย..................................................... 
สังกดั........................................................................นบัถือศาสนา……………………………………………
เกิดวนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ. ..............ไดรั้บการจา้งใหป้ฏิบติังานท่ี อ.อ.ป. เม่ือวนัท่ี…………. 
เดือน........................พ.ศ........... ไดรั้บการบรรจุเม่ือวนัท่ี………….เดือน........................................พ.ศ. ........ 
และ   ยงัไม่เคย    เคย   อุปสมบท   มีศรัทธาจะอุปสมบทในพระพุทธศาสนา ณ วดั............................... 
เลขท่ี...........แขวง/ต าบล...............................เขต/อ าเภอ......................................จงัหวดั................................... 
โทรศพัท.์..............................ก าหนดวนัท่ี.........เดือน......................... พ.ศ. ..........และจะจ าพรรษาอยู ่ณ วดั
...........................................เลขท่ี...................แขวง/ต าบล...................................เขต/อ าเภอ..............................
จงัหวดั............................โทรศพัท.์................................... 

จึงขออนุญาตลาอุปสมบทมีก าหนด.............วนั ตั้งแต่วนัท่ี.............เดือน............................... 
พ.ศ. ...............ถึงวนัท่ี.............เดือน.....................................พ.ศ. .................. 
 

              ขอแสดงความนบัถือ 
 

     (ลงช่ือ)......................................................... 
               (.........................................................) 
ความเห็นผูบ้งัคบับญัชา 
  ................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................................. 
 

       (ลงช่ือ)................................................ 
                  (...............................................) 
               ต  าแหน่ง................................................................ 
               วนัท่ี..............เดือน........................พ.ศ................. 
  อนุญาต       ไม่อนุญาต      
  ............................................................................................................................................................ 
........................................................................................................................................................................................... 
        

(ลงช่ือ)................................................ 
                  (...............................................) 
            ต  าแหน่ง................................................................ 
            วนัท่ี..............เดือน........................พ.ศ.................... 
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 ค ำส่ังผู้มอี ำนำจอนุญำต 



 
 

แบบใบลำไปประกอบพธีิฮัจย์ ณ เมืองเมกกะ ประเทศซำอุดิอำระเบีย 
 

                                                                                              เขียนท่ี........................................ 
วนัท่ี.............เดือน..................พ.ศ. ............... 

เร่ือง  ลาไปประกอบพิธีฮจัย ์
เรียน ..................................................... 
  ขา้พเจา้ นาย/นาง/นางสาว............................................ต  าแหน่ง............................................ 
งาน...................................................ส่วน...............................................ฝ่าย..................................................... 
สังกดั..................................................................นบัถือศาสนา.......................................................................... 
เกิดวนัท่ี.............เดือน.........................พ.ศ. ..............ไดรั้บการจา้งใหป้ฏิบติังานท่ี อ.อ.ป. เม่ือวนัท่ี…………. 
เดือน........................พ.ศ........... ไดรั้บการบรรจุเม่ือวนัท่ี………….เดือน........................................พ.ศ. ........ 
และ   ยงัไม่เคย      เคย   ไปประกอบพิธีฮจัย ์  มีศรัทธาจะไปประกอบพิธิฮจัย ์ณ เมืองเมกกะ ประเทศ
ซาอุดิอาระเบีย 
  จึงขออนุญาตลาหยดุงานมีก าหนด........วนั  นบัตั้งแต่วนัท่ี.............เดือน.............................. 
พ.ศ.......................ถึงวนัท่ี...............เดือน............................พ.ศ.................. 
 

              ขอแสดงความนบัถือ 
 

     (ลงช่ือ)......................................................... 
               (.........................................................) 
ความเห็นผูบ้งัคบับญัชา 

  ................................................................................................................................................................ 
.............................................................................................................................................................................................. 
 

       (ลงช่ือ)................................................ 
                  (...............................................) 
               ต  าแหน่ง................................................................ 
               วนัท่ี..............เดือน........................พ.ศ................. 
ค ำส่ังผู้มอี ำนำจอนุญำต    

  อนุญาต       ไม่อนุญาต      
  ................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
        

(ลงช่ือ)................................................ 
                  (...............................................) 
            ต  าแหน่ง................................................................ 
            วนัท่ี..............เดือน........................พ.ศ.................... 
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